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	Offre d’emploi
	

	Type d’établissement
	Nom de l’établissement

	DIRECTION GENERALE, SERVICE COMPTABLE 
	Direction Générale située à Fontaines St Martin (69)

	Poste à pourvoir

	COMPTABLE (H/F)

	Type de contrat 

	CDD initial   jusqu’au 31 août 2020, éventuellement reconductible 

	Date de prise de fonction

	De suite 

	Temps de travail

	35 H

	Qualifications demandées

	BTS Comptabilité

	Description du poste proposé

	En lien avec le DAF : 
·  Vous assurez un traitement comptable régulier, fiable dans le respect des délais, des règles en vigueur et des procédures internes,
· Vous contribuez à l’évolution des outils et des méthodes de travail,

· Vous produisez les arrêtés comptables en respect avec le calendrier de reporting fixé,

· Vous veillez à la cohérence des informations et le respect des procédures et règles en vigueur,

· Vous alertez sur les situations critiques et/ou ne respectant pas les règles ou procédures,

· Vous sensibilisez les interlocuteurs internes aux bonnes pratiques et règles en vigueur en matière comptable,

· En collaboration avec les directeurs d’Etablissement, vous participez à l’élaboration budgétaire,

· Vous contribuez au collectif, à l’amélioration continue et à la qualité de vie au travail

	Expérience professionnelle demandée

	Débutant accepté ou 1 à 3 ans d’expérience.

	Particularité(s) ou exigence(s) du poste

	Maitrise EXCEL et WORD. Capacité de traiter plusieurs dossiers simultanément, être organisé, rigoureux, travail en équipe. Une connaissance ou appétence à la paie serait un plus.


	Convention Collective appliquée

	CCNT du 15 mars 1966, technicien supérieur, salaire brut mensuel de base : 1789€ BRUT

	Date d’émission de l’offre d’emploi
	Date limite des candidatures

	17/06/2020 
	

	Adresse d’envoi des candidatures et personne à contacter

	Lettre de motivation, CV à envoyer à : ograsset@le-prado.fr 
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