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	Offre d’emploi
	

	Type d’établissement
	Nom de l’établissement

	Internant (Métropole de LYON)
	TERRAMIES (Mise à l’abri de Mineurs Non Accompagnés)

	Poste à pourvoir

	SECRETAIRE  (H/F)

	Type de contrat 

	CDD 6 mois 

	Date de prise de fonction

	immédiate

	Temps de travail

	Temps plein 

	Qualifications demandées

	Baccalauréat secrétariat. Maîtrise de l’outil informatique.

	Description du poste proposé

	Travail administratif pour le chef de service et l’équipe pluridisciplinaire  

	Expérience professionnelle demandée

	Expérience significative auprès d’adolescents difficiles / public MNA appréciée

	Particularité(s) ou exigence(s) du poste

	· Posture d’accueil bienveillante
· Bon sens du relationnel et  facilité de communication. 
· Souriant(e), réactif (ve) et dynamique
· Discrétion, adaptation immédiate, rigueur,

· Sens de l’organisation, travail en équipe.

	Convention Collective appliquée

	CCNT du 15 mars 1966

	Date d’émission de l’offre d’emploi
	Date limite des candidatures

	08 Aout 2019
	   23 Aout  2019

	Adresse d’envoi des candidatures et personne à contacter

	Par mail uniquement : drh@le-prado.fr


Association Prado Rhône-Alpes - Direction Générale

200 rue du Prado 69270 FONTAINES SAINT MARTIN  -  Tél 04 72 42 11 22  -  Fax 04 72 42 11 29

www.prado.asso.fr

